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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 19  tháng 3  năm 2020
BÁO CÁO THÁNG 03 / 2020
I. Báo cáo công tác tháng 03/2020 :
· Thu học phí + thu khác của HS-SV các hệ còn nợ;

· Thu học phí + thu khác HKII năm học 2019-2020;
· Thực hiện thông báo thu học phí + thu khác HKII NH 2019-2020 qua ngân hàng;

· Tham mưu cho Hiệu trưởng về việc ra thông báo kế hoạch thực hiện thu học phí + thu khác trong thời gian tạm nghỉ do dịch bệnh covid 19 theo công văn số 642/GDĐT-KHTC ngày 27/2/2020 của Sở GD-ĐT TPHCM;

· Thực hiện báo cáo bổ sung kinh phí không thường xuyên năm 2020 theo công văn số 775/GDĐT-KHTC ngày 11/3/2020 của Sở GD-ĐT TPHCM;

· Thực hiện báo cáo nhu cầu, nguồn kinh phí thực hiện cải cách tiền lương năm 2020 theo công văn số 548/GDĐT-KHTC ngày 19/02/2020 của Sở GD-ĐT TPHCM;

· Thực hiện báo cáo tình hình thực hiện đấu thầu qua mạng Quý 1/2020 theo công văn số 800/GDĐT-KHTC ngày 12/3/2020 của Sở GD-ĐT TPHCM;

· Thực hiện lập kế hoạch đầu tư công trung hạn gia đoạn 2021-2025 trong lĩnh vực giáo dục nghề nghiệp theo công văn số 2674/TCGDNN-CTMT ngày 16/12/2019 của Tổng cục giáo dục nghề nghiệp;
· Đối chiếu số dư các tài khoản tại Kho bạc, NH Agribank; NH OCB;

· Đối chiếu dự toán kinh phí ngân sách Quý I/2020 tại Kho bạc;

· Thực hiện khóa sổ kế toán ngày 31/3/2020 để chuẩn bị số liệu thực hiện báo cáo quyết toán tài chính Quý I/2020;

· Hoàn thiện báo cáo quyết toán tài chính  năm 2019 gửi cơ quan quản lý cấp trên;
· Thực hiện báo cáo quyết toán thuế năm 2019;

· Thực hiện báo cáo quyết toán Quý I/2020;

· Phối hợp, hỗ trợ Cty TNHH Kone liên hệ với Sở Tài chính để hoàn thiện hồ sơ Quyết toán công trình Trung tâm Đào tạo về thang máy và thang cuốn Kone;
· Thực hiện đánh giá, phân loại theo hiệu quả công việc Quý 1/2020;

· Thực hiện các báo cáo về công tác phòng chống dịch Covid19;

· Thực hiện công tác thường xuyên (chuyển thanh toán lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm,  …, chế độ bảo hiểm xã hội, thu thuế TNCN, thu tiền giữ xe ôtô, thu học phí ngắn hạn : anh văn, tin học, dạy nghề ngắn hạn)…;

· Thực hiện các báo cáo định kỳ và đột xuất.

II. Kế hoạch công tác tháng 4/2020 :

· Thu học phí + thu khác của HS-SV các hệ còn nợ;

· Thu học phí + thu khác HKII năm học 2019-2020 (Phối hợp với các đơn vị liên quan để đôn đốc HS-SV hoàn thành nghĩa vụ nộp các khoản học phí + thu khác);

· Đối chiếu số dư các tài khoản tại Kho bạc, NH Agribank; NH OCB;
· Tham mưu cho Hiệu trưởng về việc đề xuất mức thu học phí và ra thông báo thu học phí HK1 năm học 2020-2021 (Đáp ứng yêu cầu đang tuyển sinh năm học mới);
· Thực hiện công tác thường xuyên (chuyển thanh toán lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm, lễ giỗ tổ Hùng Vương, lễ 30/4, 1/5 …, chế độ bảo hiểm xã hội, thu thuế TNCN, thu tiền giữ xe ôtô, thu học phí ngắn hạn : anh văn, tin học, dạy nghề ngắn hạn)…;
· Thực hiện các báo cáo định kỳ và đột xuất.
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